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éQUé s caLameo?

Calameéo es una aplicacion en linea que permite:

e Creary alojar publicaciones electrénicas interactivas (“libros virtuales”).

e Convertir documentos de diversos formatos (Adobe PDF; Microsoft Office, Open Office,
Archivo de texto y Archivo HTML) en folletos, revistas digitales, catdlogos o informes
interactivos.

e Organizary clasificar tus trabajos por categorias.

e Recibir comentarios.

e Hacer anotaciones (privadas o publicas) en cualquier pagina de tus documentos.

e Descargary compartir publicaciones.

e Buscary seguir publicaciones de otros usuarios.

e Consultar estadisticas del niumero de visitas a cada documento y su cantidad de
descargas.

¢COMO acceDo a CaLameo?

e Ingresa en es.calameo.com vy selecciona “REGISTIAISe GraTulfamenTe”. Coloca nombre,
correo, contrasefia y codigo de seguridad. Luego “Crear mi cuenta gratuita”. También
puedes ingresar con Facebook, Google+ o LinkedIn.

e Llegara un MAILDe CONFIMACION para activar tu cuenta.

¢COmO Creo un LIBro VIrTuaL en caLameo?

e (Calameo es un sitio que permite hacer libros virtuales en base a materiales creados
previamente. Es decir que, para subir archivos y convertirlos en una publicacién digital,
es necesario haberlos creado con anterioridad, por ejemplo en Word.

e Para comenzar, selecciona “Crear una PUBLICACION” en el muro principal.

e Luego haz clic en “SELeCCiOnar un arCHVO desde mi ordenador”. Explora en tu
computadora vy elige el documento que quieres convertir (ten en cuenta que ya debes
subirlo compactado en un solo documento). También puedes alTasSTrar €L alCHIVO hasta
el panel.

e Coloca TITULO y DeSCIPCION a tu libro.

e Haz clic en “PUBLICAI aHOra”.
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Espera unos minutos jtu libro digital se estad creando!

Lo encontraras en la seccién “PUBLICACIONES”.

¢QUE 0Tras Herramientas De CaLameo PUeDO UTILIZar?

Para clasificar tu publicacion se generan automaticamente €TIQUETAS segun las palabras
claves del documento, pero también puedes editarlas.

Configura el tipo de LICENCIA de tu libro (desde todos los derechos reservados hasta
dominio publico) y la PIIVACIDAD (publico o privado).

Haciendo clicen la flecha + , tendras la posibilidad de:

COmPQITIr, emBeBer o DESCArGar tu libro.

VISUALIZAl cdmo ha quedado publicado tu libro.

Editar la tabla de contenidos.

Abrir el €DITOI que te ofrece herramientas para hacer interactivo tu libro (hipervinculos,
asociacion de palabras con imagenes, videos, audios, elegir efecto para pasar las
paginas, etc.). Al finalizar, haz clic en “Guardar”.

Ten en cuenta que el MAXIMO De aLMacenamiento en Calaméo es de 15 GB.

** No olvides cerrar sesion cuando hayas finalizado tu actividad en el sitio.
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